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1. Εισαγωγή 
 

Σκοπός του παρόντος εγχειριδίου είναι η εξοικείωση των χρηστών - Δικαιούχων με την πλατφόρμα του 

προγράμματος Εξοικονομώ - Επιχειρώ και πιο συγκεκριμένα με τις διαδικασίες που απαιτούνται για την 

καταχώρηση του αιτήματος Ενδιάμεσου Ελέγχου. 

 

2. Είσοδος στο Πληροφοριακό Σύστημα 

2.1. Κεντρική σελίδα 

Με τον περιηγητή (browser) της επιλογής σας, επισκέπτεστε τη κεντρική σελίδα του προγράμματος 

https://exoikonomoepixeiro.energy-invest.gov.gr/ και κάντε κλικ στο  

 
Στιγμιότυπο 1 - Κεντρική Σελίδα 

  

https://exoikonomoepixeiro.energy-invest.gov.gr/
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2.2. Σύνδεση και Αυθεντικοποίηση 

Κάνετε κλικ στην ανάλογη επιλογή (Επιχείρηση ή Σύμβουλος). 

 

 
Στιγμιότυπο 2 - Σύνδεση στην υπηρεσία ως 

 

Εισάγετε τα στοιχεία σύνδεσης (διαπιστευτήρια Γενικής Γραμματείας Πληροφοριακών Συστημάτων) του 

χρήστη ώστε να συνδεθείτε. 

 

 
Στιγμιότυπο 3 - Εισαγωγή στοιχείων σύνδεσης χρήστη 
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Επιλέγετε «Συνέχεια» και πατάτε «Αποστολή» για να παραχωρήσετε πρόσβαση στην εφαρμογή, στα βασικά 

στοιχεία Μητρώου που παρέχονται από το Υπ. Οικονομικών και διαχειρίζεται η Α.Α.Δ.Ε. 

 
Στιγμιότυπο 4 - Αυθεντικοποίηση χρήστη 

2.3. Οι αιτήσεις μου 

O Χρήστης, κατά την επιτυχή είσοδο του στο Πληροφοριακό Σύστημα, εισέρχεται στην Κεντρική σελίδα, όπου 

παρουσιάζονται σε μορφή πίνακα, οι αιτήσεις του. 

 

 
Στιγμιότυπο 5 - Λίστα αιτήσεων  
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3. Αίτημα ενδιάμεσης επαλήθευσης 

3.1. Ενέργειες – Προσθήκη αιτήματος Ενδιάμεσης εκταμίευσης 

Ο χρήστης εντοπίζει την αίτηση που τον ενδιαφέρει στον πίνακα, σε κατάσταση «Σε Υλοποίηση 

Παρεμβάσεων», και επιλέγει το σχετικό εικονίδιο «Ενεργειών» (βελάκι δεξιά). Από το αναδυόμενο μενού 

επιλέγει την ενέργεια «Σε Ενδιάμεση εκταμίευση». 

 
Στιγμιότυπο 6 - Αίτημα ενδιάμεσης εκταμίευσης 

 

Αμέσως μετά μεταφέρεται η αίτηση σε κατάσταση «Προς έλεγχο ενδιάμεσης εκταμίευσης».  



6 / 20 

3.2. Προσθήκη στοιχείων αιτήματος ελέγχου ενδιάμεσης εκταμίευσης 

3.2.1. Δήλωση ΦΠΑ- Προσθήκη προμηθευτών 

Στην παρακάτω οθόνη, ο χρήστης αρχικά δηλώνει εάν το ΦΠΑ είναι επιλέξιμη δαπάνη και έπειτα επιλέγει το 

κουμπί «Προσθήκη προμηθευτή» ώστε να προσθέσει τα στοιχεία των συνεργαζόμενων Προμηθευτών. 

 

 
Στιγμιότυπο 7 – Προσθήκη προμηθευτών 
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3.2.2. Καταχώριση προμηθευτών 

Η παρακάτω εικόνα παρουσιάζει τη φόρμα καταχώρισης των προμηθευτών, όπου συμπληρώνονται στοιχεία 

όπως η επωνυμία, το ΑΦΜ και η χώρα εγκατάστασης. 

 
Στιγμιότυπο 8 – Καταχώριση προμηθευτών 

Ο χρήστης καταχωρεί τα στοιχεία και επιλέγει το κουμπί «Δημιουργία», σε περίπτωση μη έγκυρου ΑΦΜ το 

σύστημα εμφανίζει σφάλμα. 
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3.2.3. Προσθήκη παραστατικών 

Στην παρακάτω οθόνη, ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Προσθήκη παραστατικού» ώστε να προσθέσει τα 

στοιχεία των παραστατικών του έργου. 

 

 
Στιγμιότυπο 9 – Προσθήκη παραστατικών 
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3.2.4. Καταχώριση Παραστατικών 

Η παρακάτω εικόνα παρουσιάζει τη φόρμα καταχώρισης των παραστατικών, όπου συμπληρώνονται στοιχεία 

όπως ο Προμηθευτής, ο αριθμός παραστατικού, η ημερομηνία έκδοσης παραστατικού, το ποσό άνευ ΦΠΑ και 

ο συντελεστής ΦΠΑ. 

 
Στιγμιότυπο 10 – Καταχώριση Παραστατικών 

Ο χρήστης καταχωρεί τα στοιχεία και επιλέγει το κουμπί «Προσθήκη». 

 

Εφόσον ολοκληρωθεί η καταχώρηση του παραστατικού ο χρήστης επιλέγει το κουμπί και αναρτά το αρχείο 

του παραστατικού και τυχόν συνοδευτικών εγγράφων που αφορούν το παραστατικό βάσει του οδηγού 

εφαρμογής. 

 
Στιγμιότυπο 11 – Καταχώριση δικαιολογητικών  

  



10 / 20 

3.2.5. Προσθήκη εξοφλητικών 

Στην παρακάτω οθόνη, ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Προσθήκη εξοφλητικών» ώστε να προσθέσει τα στοιχεία 

των εξοφλητικών που αντιστοιχούν στα καταχωρημένα παραστατικά. 

 
Στιγμιότυπο 12 – Προσθήκη εξοφλητικών 
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3.2.6. Καταχώριση εξοφλητικών 

Η παρακάτω εικόνα παρουσιάζει τη φόρμα καταχώρισης των εξοφλητικών, όπου συμπληρώνονται στοιχεία 

όπως το συνδεδεμένο παραστατικό (δηλαδή το παραστατικό που εξοφλεί), ο αριθμός εξοφλητικού, ο τρόπος 

πληρωμής που αφορά το εξοφλητικό, η ημερομηνία του εξοφλητικού, το συνολικό ποσό εξοφλητικού και το 

ποσό εξόφλησης που αντιστοιχεί στο παραστατικό. 

Στιγμιότυπο 13 – Καταχώριση εξοφλητικών 

Ο χρήστης καταχωρεί τα στοιχεία και επιλέγει το κουμπί «Προσθήκη». 

 

Εφόσον ολοκληρωθεί η καταχώρηση του εξοφλητικού ο χρήστης επιλέγει το κουμπί και αναρτά το αρχείο 

του εξοφλητικού και τυχόν συνοδευτικών εγγράφων που αφορούν το εξοφλητικό βάσει του οδηγού εφαρμογής. 

Στιγμιότυπο 14 – Καταχώριση δικαιολογητικών 
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3.2.7. Προσθήκη εργασιών 

Στην παρακάτω οθόνη, ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Προσθήκη εργασίας» ώστε να προσθέσει τα στοιχεία 

των εργασιών που αντιστοιχούν στα καταχωρημένα παραστατικά και εξοφλητικά. 

 

Στιγμιότυπο 15 – Προσθήκη εργασιών 
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3.2.8.  Καταχώριση εργασιών 

Η παρακάτω εικόνα παρουσιάζει τη φόρμα καταχώρισης των εργασιών, όπου συμπληρώνονται στοιχεία όπως 

ο αριθμός του παραστατικού στο οποίο περιλαμβάνεται η εργασία, η κατηγορία δαπάνης, το είδος της 

εργασίας, η ποσότητα, το κόστος εργασίας χωρίς ΦΠΑ και το ποσοστό ΦΠΑ. 

 

Στιγμιότυπο 16 – Καταχώριση εργασιών 

Ο χρήστης καταχωρεί τα στοιχεία και επιλέγει το κουμπί «Προσθήκη». 

 

3.2.9. Προσθήκη επιπλέον δικαιολογητικών 

Στην παρακάτω οθόνη, ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Προσθήκη δικαιολογητικού» ώστε να προσθέσει τυχόν 

επιπλέον δικαιολογητικά που του έχουν ζητηθεί. 

Στιγμιότυπο 17 – Επισύναψη επιπλέον δικαιολογητικών 
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3.3. Έλεγχος και Υποβολή αιτήματος ελέγχου ενδιάμεσης εκταμίευσης 

3.3.1.  Έλεγχος καταχωρημένων δαπανών 

Η παρακάτω εικόνα παρουσιάζει τον συγκεντρωτικό πίνακα ανά υποκατηγορία δαπάνης, στον οποίο 

συμπληρώνονται και υπολογίζονται αυτοματοποιημένα τα στοιχεία που έχουν καταχωρηθεί σε όλους τους 

προηγούμενους πίνακες. Οι υπολογισμοί πραγματοποιούνται σε συνάρτηση με τα στοιχεία υπαγωγής της 

αίτησης, όπως η επιλεξιμότητα του Φ.Π.Α., ο προϋπολογισμός του επενδυτικού σχεδίου και ο επιλέξιμος 

προϋπολογισμός του επενδυτικού σχεδίου.

 
Στιγμιότυπο 18 – Συγκεντρωτικός πίνακας 

Επισήμανση: Στον παραπάνω πίνακα πραγματοποιούνται έλεγχοι επιλεξιμότητας βάση ανώτατων ορίων ανά 

κατηγορία δαπάνης και επιλέξιμου προϋπολογισμού βάση απόφασης υπαγωγής, όπως ορίζονται στο Κεφ. 1.4 

του Οδηγού εφαρμογής..   

 

Η παρακάτω εικόνα παρουσιάζει τον συνολικό επιλέξιμο προϋπολογισμό βάσει της απόφασης υπαγωγής, 

στον οποίο συμπληρώνονται και υπολογίζονται αυτοματοποιημένα τα στοιχεία που έχουν καταχωρηθεί σε 

όλους τους προηγούμενους πίνακες. Οι υπολογισμοί πραγματοποιούνται σε συνάρτηση με τα στοιχεία 

υπαγωγής της αίτησης, το μέγεθος της επιχείρησης, η επιλεξιμότητα του Φ.Π.Α., ο προϋπολογισμός του 

επενδυτικού σχεδίου και ο επιλέξιμος προϋπολογισμός του επενδυτικού σχεδίου, προκειμένου να υπολογιστεί 

το ποσό επιχορήγησης αιτήματος προς καταβολή.  
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Στιγμιότυπο 19 – Ανάλυση Επιλέξιμου προϋπολογισμού 

 

Στην παρακάτω οθόνη, ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Υποβολή» ώστε το σύστημα να πραγματοποιήσει μία 

σειρά ελέγχων στα δεδομένα-έγγραφα που έχουν καταχωρηθεί.

 
Στιγμιότυπο 20– Υποβολή αιτήματος ενδιάμεσης εκταμίευσης 

 

Σωρευτικά, οι ενδιάμεσες καταβολές δεν μπορούν να υπερβούν το 50% της εγκεκριμένης δημόσιας 

χρηματοδότησης. 
 

Κατά την υποβολή πραγματοποιούνται έλεγχοι για την ορθότητα των καταχωρημένων τιμών στο 

πληροφοριακό σύστημα.  

  

Για να υποβληθεί με ορθό τρόπο το αίτημα ενδιάμεσης εκταμίευσης θα πρέπει:  

• Να έχει συμπληρωθεί ο πίνακας παραστατικών και κάθε παραστατικό να συνοδεύεται από 

αναρτημένο αρχείο. 

• Να έχει συμπληρωθεί ο πίνακας εξοφλητικών και κάθε εξοφλητικό να συνοδεύεται από αναρτημένο 

αρχείο. 

• Το σύνολο εξοφλήσεων που αφορούν ένα παραστατικό δε μπορεί να υπερβαίνει την αξία του 

παραστατικού (πίνακας εξοφλητικών, «Ποσό συνδεδεμένου παραστατικού που εξοφλείται») 

παράδειγμα. Για ένα καταχωρημένο παραστατικό συνολικής αξίας 1000€ (συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ) δεν 

μπορούν να προστεθούν εξοφλήσεις που το άθροισμα τους στο «ποσό συνδεδεμένου παραστατικού που 

εξοφλείται» έχουν αξία 1100€. 

• Τα στοιχεία ενός εξοφλητικού (ημ/νια, τρόπος εξόφλησης, ποσό εξοφλητικού) που καταχωρείται 

πολλές φορές στον πίνακα εξοφλητικών πρέπει να συμπίπτουν σε όλες τις καταχωρίσεις του.  

παράδειγμα: Ένα εξοφλητικό αξίας 1000€ καταχωρείται 2 φορές γιατί αφορά εξόφληση του «παραστατικού 1» 
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κατά 600€ και του «παραστατικού 2» κατά 400€. Στις 2 γραμμές που καταχωρείται το εξοφλητικό το «ποσό 

εξοφλητικού» καταχωρείται με αξία 1000€ ενώ στο «ποσό συνδεδεμένου παραστατικού που εξοφλείται»  

καταχωρείται η αξία  αφορά κάθε παραστατικό (600€ και 400€ αντίστοιχα).  

• Σε κάθε εξοφλητικό το «ποσό συνδεδεμένου παραστατικού που εξοφλείται» δε μπορεί να υπερβαίνει 

την αξία του εξοφλητικού. Το εξοφλητικό μπορεί να έχει καταχωρηθεί 1 φορά ή περισσότερες.  

παράδειγμα: Σε εξοφλητικό με «κόστος εξοφλητικού» 1000€ δεν μπορεί καταχωρηθεί «ποσό συνδεδεμένου 

παραστατικού που εξοφλείται» με αξία 1100€. 

• Το σύνολο του κόστους εργασιών που καταχωρούνται στον πίνακα εργασιών (για ένα παραστατικό) 

δε μπορεί να υπερβαίνουν τις εξοφλήσεις του παραστατικού.   
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3.3.2. Επιστροφή αιτήματος ενδιάμεσης εκταμίευσης 

Σε περίπτωση που έχουν προκύψει εκκρεμότητες από τον έλεγχο ενδιάμεσης εκταμίευσης, ο αξιολογητής 

επιστρέφει το αίτημα στον χρήστη και το αίτημα μπαίνει σε κατάσταση «Σε εκκρεμότητες ελέγχου ενδιάμεσης 

εκταμίευσης». Ο χρήστης εντοπίζει την αίτηση που τον ενδιαφέρει στον πίνακα, σε κατάσταση «Σε 

εκκρεμότητες ελέγχου ενδιάμεσης εκταμίευσης», και επιλέγει το σχετικό εικονίδιο «Ενεργειών» (βελάκι δεξιά). 

Από το αναδυόμενο μενού επιλέγει την ενέργεια «Προβολή ενδιάμεσης εκταμίευσης» προκειμένου να 

επεξεργαστεί το αίτημα του. 

 

 
Στιγμιότυπο 21– Επεξεργασία εκκρεμοτήτων ενδιάμεσης εκταμίευσης 

 

Προκειμένου ο χρήστης να εμφανίσει το μήνυμα του αξιολογητή επιλέγει την γραμμή όπως εμφανίζεται στην 

παρακάτω εικόνα. 

 
Στιγμιότυπο 21– Εμφάνιση μηνύματος εκκρεμοτήτων 

 

Αναλόγως με το μήνυμα του αξιολογητή ο χρήστης προβαίνει στις αντίστοιχες ενέργειες.   
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Σε αυτό το σημείο ο χρήστης δεν μπορεί να επεξεργαστεί-διορθώσει τις προηγούμενες καταχωρίσεις του παρά 

μόνο να προσθέσει νέες. 

 
Στιγμιότυπο 22– Προσθήκη νέων καταχωρίσεων 

 

Επιπλέον του δίνεται η δυνατότητα να προσθέσει επιπλέον δικαιολογητικά.  

 

 
Στιγμιότυπο 23– Προσθήκη επιπλέον δικαιολογητικών 

 

  



19 / 20 

4. Αίτημα εξόφλησης ενδιάμεσης εκταμίευσης 
 

Όταν ολοκληρωθεί το αίτημα ενδιάμεσης επαλήθευσης με επιτυχία η κατάσταση της αίτησης σας θα 

αλλάξει σε «Προς έλεγχο εξόφλησης ενδιάμεσης εκταμίευσης». Στην παρακάτω οθόνη, ο χρήστης επιλέγει 

το κουμπί «Προβολή δικαιολογητικών ενδιάμεσης εκταμίευσης». 

 

 
Στιγμιότυπο 24– Προβολή δικαιολογητικών ενδιάμεσης εκταμίευσης  

 

 

Στην παρακάτω οθόνη, ο χρήστης επιλέγει το κουμπί «Προσθήκη αρχείου» ώστε να προσθέσει τα 

δικαιολογητικά για την καταβολή της επιχορήγησης (ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 8 οδηγού). 

  

 
Στιγμιότυπο 25– Υποβολή δικαιολογητικών ενδιάμεσης 

Όταν ολοκληρωθεί το αίτημα εξόφλησης ενδιάμεσης επαλήθευσης με επιτυχία η κατάσταση της αίτησης 

σας θα αλλάξει σε «Σε αναμονή εξόφλησης ενδιάμεσης εκταμίευσης».  

 

 

 

 

 

 


